Приложение №1 
      к  договору №____  от  «   »_________ 2007г.
БЛАНК – ЗАКАЗ на подбор специалиста
1. Общая информация

	Полное название Компании


	

	Виды деятельности

	 

	Адрес, телефоны, факс, e-mail:

	

	Штат (кол-во человек)
	

	Краткая характеристика компании (дата создания, наличие филиалов, другие открытые сведения)
	

	Директор:
	

	Ф.И.О., должность, телефоны, e-mail ответственного за контакты по заказу
	


2. Вакансия
	Полное наименование вакансии
	

	Причина возникновения вакансии, как долго она вакантна?


	


3. Описание должности
	Обязанности сотрудника (Функционал)


	1.
2.

3.



	Какие задачи перед сотрудником ставит компания?


	

	Наличие командировок  да (                                      ) / нет


4. Требования к кандидату
	Предпочтительный пол
	муж ( / жен (

	Предпочтительный возраст
	

	Образование
	

	Навыки и специальные знания

(ПК, программы и т.д.)


	

	Опыт работ по специальности от: 
	 

	Личный автомобиль
	да / нет /  не существенно

	Водительские права
	да (категории ….) / нет

	Знание иностранного языка
	да (Какой?:………….) / нет


5. Условия найма
	Форма найма: бессрочный трудовой договор, срочный (срок трудового договора)
	

	Заработная плата
	Оклад (min) от:  


	Премии (%) от: 



	Заработная плата на испытательный срок
	

	Длительность испытательного срока


	1 мес

(
	2 мес

(
	3 мес

(
	Для руководителей

	
	
	
	
	4 мес

(
	5 мес

(
	6 мес

(

	Амортизация личного автомобиля
	Да  / нет  /  другое: 

	Оплата ГСМ
	Да  / нет  /  другое: 

	Оплата связи
	Да  / нет  /  другое:

	Режим работы сотрудника

(с.…до…., обеденный перерыв с….до….,

выходные дни:……………………………..)


	Нормированный рабочий день             (
Ненормированный рабочий день         (
Свободный график                                 (

	Повышение квалификации сотрудника.
	

	Описание рабочего места.


	


6. Стоимость и условия работы
	Стоимость услуг
	

	Оптимальный и допустимый срок поиска и отбора кандидатов
	2 недели

(
	1 месяц

(
	1.5 месяца

(

	Минимальное количество кандидатов
	

	Ответственный за подбор кандидата 


	Киреева Юлия Николаевна, 
тел.688-533, 688-534, 937-361
e-mail: r-prof@mail.ru


7. Адреса и банковские реквизиты сторон
	ЗАКАЗЧИК:

__________________/_____________/
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

ООО «Жасмин-Трэвел» 

г. Тюмень, ул. Республика 181, офис 1

т/ф 688-533, 688-534
Р/с 40702810667020102772 в Западно-Сибирском Банке Сбербанка России

К/с30101810800000000651

БИК047102651 ИНН 7203127260

______________________/Киреева Л.В./


